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1 Zakladni principy prace s portalem

Popis obecnych pravidel pro praci s portalem MPSV je uveden v samostatném dokumentu -
uzivatelské prirucce ,,Zakladni principy prace s portalem MPSV".
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2 Evidence rocnich zprav

Aplikace umoznuje prohlizet informace o roCnich zpravach. Do aplikace ma pfistup pouze
prihlaseny uzivatel s danym opravnénim.

2.1 Pristup k aplikaci

V hlavnim menu portalu zvolte zalozku Ufad prace CR. V nésledujicim menu pokradujte
pres zalozku Zameéstnanost a v zobrazeném seznamu zvolte polozku Pro
zaméstnavatele.

MPSV UFad price Gssz sUIP EURES Dalii portaly

-.';I
A Vyhledat Prihlasit se CZ ~

Utad prace CR

Ufad prace CR ~ Socidlni tematika ~ Formulare Kontakty ~ Informace pro starosty

Pro obZany > Pro zaméstnavatele > Pro poskytovatele >
Projekty > Prispévky Aktivni politiky zamé&stnanosti > Zahraniéni zaméstnanost >
Obecné informace > Videa > Letaky, praktické rady >
Statistiky trhu prace >

Obrazek 1: Pristup k aplikaci Evidence rocnich zprav

Zobrazi se obrazovka Pro zaméstnavatele, kde je seznam dlazdic. Kliknéte na dlazdici
Zaméstnavani OZP.
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(M > Zaméstnanost > Prozaméstnavatele

Pro zaméstnavatele

Zaddvani volnych mist Hledéni zdjemcu o praci Jak ziskat piispévek?
VloZeni a sprava volného mista a jeho registrace na UP CR Hledani zajemct o praci podle vybranych kritérii Bliz&i informace k moZnostem jak ziskat pfispévek

> Spustit aplikaci > >
Zaméstnavani 0ZP Formulafe Sehravani pfijmu
Informace pro zaméstnavatele zaméstnavajici osoby se Formuldfe pro zaméstnavatele DoloZeni pfijmu zaméstnance na vyzvu zaslanou do Vasi
zdravotnim postiZenim datové schranky

> 6 2 a2

Obrazek 2: Pristup k aplikaci - dlazdice

Zobrazi se obrazovka Zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim, kde v dolnim
menu kliknéte na Evidence roc¢nich zprav.

Definice osob se zdravotnim postiZzenim >
Oznameni o pInéni povinného podilu zaméstnavani OZP za rok 2024 >
Prava a povinnosti zaméstnavateld podle §§ 79 a7 81 zdkona &. 435/2004 Sb., o >
zaméstnanosti

Chranény trh prace >
Seznam dodavateld nahradniho plnéni >
Evidence rocnich zprav >

Obrazek 3: Vybér aplikace Evidence rocnich zprav
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Zobrazi se obrazovka Evidence roc¢nich zprav.

(@ > Zaméstnanost > == | > Evidence rocnich zprav

Evidence roénich zprav

Evidence roénich zprav

Zaméstnavatel CHTP: X
Nazev:
1Go:

Vstoupit do aplikace | >

Zaméstnavatelé, ke kterym mam povéfeni:

Obrazek 4: Evidence rocnich zprav

2.1.1 Jiny pristup k aplikaci

Na portalu MPSV zvolte zdlozku Formulare.

%} Ministerstvo
prace a socidlnich véci Q Prihlasit se CZ v

Priivodce v Ministerstvo v Plsobnost MPSV v Formulére Kontakty

Obrazek 5: Pristup k aplikaci Evidence rocnich zprav pfes Formulare

Nacte se obrazovka Rozcestnik formulara. Kliknéte v pravé ¢asti na odkaz Pro
zaméstnavatele
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@ > Formuldfe
Formulafre

Tato strénka slouzi jako ulozisté interaktivnich formulard, tiskopist ke stazeni a primych odkazi na
zjednodudené on-line Zadosti. Interaktivni formuléfe oznadené symbolem Ize rovnéz vyuZit ke staZeni a Oblast davek

vytisténi. UZivatelska pfirucka - formulére Stétni socialni podpora

Pomoc v hmotné nouzi

Pokud hledate bliz&i informace o jednotlivych formulafich, tiskopisech a on-line zad h, vyuzijte

P

prosim sluZeb Prdvodce, ktery se nachazi v levém hornim menu.

Prispévek na péci

0Osoby, se zdravotnim postizenim

Socialné-pravni ochrana déti

Privodce slouZi jako zékladnf rozcestnik mezi oblastmi sluzeb resortu MPSV. Tyto sluzby vychdzi z
Zivotnich uddlostf uzivatel a obsahujf i odkazy na jednotlivé formulafe a tiskopisy. Kromé odkazl jsou
na strankach sluzeb dalsi informace, jako napf. vzniky nérokl nebo zplsoby podani.

Nahradni vyZivné

Humanitarni dévka

» Pilohy
L . » ProhldSeni
Osobni navstéva kontaktniho pracovisté UP CR neni vzdy nutnd. Zadosti a jiné podklady pro o I
hodnoceni naroku na nepojisfné vsociélnidévky mohou lidé podévat jinou cestou, nez , Doklady
osobné, a to pres podatelnu UP CR, zaslat postou, prostfednictvim datové schranky nebo P

elektronicky. Na portale jsou k dispozici nazorné pomucky, jak formulare vyplnit.
L F L 7 ? Ll i Prohlaseni 0SVE-MOP

Plnd moc

Oblast zaméstnanosti

» Proobgany

Zprostiedkovani zamé&stndni

Rekvalifikace

Pracovni rehabilitace

Regionalni mabilita

Platebni neschopnost zaméstnavatele

Prokézani dob zamé&stndni v jiném clenském
staté

» Cinnost ditéte

ob Iast d évek » Zaméstnavani osob se zdravotnim postiZenim

Aktivni politika zamé&stnanosti

Statni socialni podpora Vyactovan AP7

Volnd pracovni mista

Obrdzek 6: Rozcestnik formulafd
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Pro zaméstnavatele

Zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim

Zédost o pFispévek na podporu zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim na >
chranéném trhu préce

Interaktivni formular

Jmenny seznam zaméstnancu >

Z&dost o uzavieni dohody o uznani zaméstnavatele za zaméstnavatele na chran&ném trhu | »
prace

Interaktivni formular

Roéni zprava o €innosti zaméstnavatele uznaného na CHTP >
Z&dost o zfizeni pracovniho mista pro osobu se zdravotnim postiZenim a poskytnuti >
pfispévku

Interaktivni formular

Obrazek 7: Sekce pro zaméstnavatele

Po kliknuti na formuldf Ro€ni zprava o ¢innosti zaméstnavatele uznaného na CHTP se
nacte obrazovka se stejnym nazvem.
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(M » Formuldfe >  Rocnizprava o innosti zaméstnavatele uznaného na CHTP

Ro¢ni zprava o ¢innosti zaméstnavatele
uznaného na CHTP

Zaméstnavatelé, ktefi zaméstnévaji vice nez 50 % osob se zdravotnim postizenim z celkového poétu
svych zaméstnanci a se kterymi Urad préce uzavrel pisemnou dohodu o jejich uznani za
zaméstnavatele na chranéném trhu prace maiji povinnost predkladat Uradu prace roéni zpravu o své
¢innosti, a to vZdy do 15. Eervence nasledujiciho kalendafniho roku. Obsah roéni zpravy je dan
ustanovenim § 78 odst. 6 pism. d) zakona ¢. 435/2004 Sb., o zamé&stnanosti, ve zné&ni pozdé&jsich
predpist. V souvislosti s plnénim této povinnosti je pro zaméstnavatele pfipravena aplikace pro
evidenci roénich zprav a jejich predkladani Uradu prace. Aplikace je k dispozic

Dotazy a upozornéni na technické problémy zasilejte prosim na adresu portal@mpsv.cz

Formulafe PDF muZete vytisknout a vyplnit perem nebo strojem, formuléfe DOC a XLS mudZete vyplnit
na pocitaéi a vytisknout.

Ostatni pfilohy ™

Obrazek 8: Pristup k aplikaci

Po kliknuti na dlazdici na odkaz ZDE se zobrazi obrazovka Evidence roc¢nich zprav.
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2.2 Registrace zameéstnavatele

Zaméstnavatel, ktery jesté nebyl registrovan, musi provést registraci. Po stisku tlacitka
Zaregistrovat se se zobrazi formular na doplnéni pozndmky (nepovinné textové pole).
Adresa se dotahne ze systému, neni ji mozné zménit v aplikaci.

V pripadé nesrovnalosti je potfeba kontaktovat technickou podporu mailem
portal@mpsv.cz.

Evidence ro¢nich zprav

Registrovat zaméstnavatele CHTP: b

Aktualné nejste zaregistrovan jako zaméstnavatel
na chranéném trhu prace.

Zaregistrovat se >

Obrazek 9: Vstup pro neregistrovaného zaméstnavatele
Registrovat zaméstnavatele CHTP ®

- I

Adresa

Adresa se zobrazi po uloZeni.

Poznémka

Obrazek 10: Formular pro zadani poznamky
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Evidence ro¢nich zprav

Zaméstnavatel CHTP: e
MNazev:
iICo:

Vsioupit do aplikace >

Obrazek 11: Vstup pro registrovaného uZivatele

Sefizovadi v.0.s. ®
<o [ N
Zakladni udaje
Adresa ]
o 47114 Kamenicky Senov
Rocni zpravy okr. Ceska Lipa
Poznamka Nevyplnéno

Povérené osoby

Obrazek 12: Detail zaméstnavatele

2.3 Prevzeti zameéstnavatele

Systém dotahne zakladni Udaje o zaméstnavateli z registru na zakladé prihlaseného
uzivatele.

Jestlize byl zaméstnavatel registrovan, zobrazi se uZivateli zaméstnavatel k prevzeti dle ICO
nebo rodného disla, pod kterym je uzivatel prihlaSeny. Takovy uzivatel je po prevzeti
vlastnikem zaméstnavatele.
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Q@ Pro Vase ICO/RC existuje zaméstnavatel na chranéném trhu prace. Po pfevzeti budete evidovani jako
vlastnik daného zamé&stnavatele na chranéném trhu prace.

Zaméstnavatel CHTP:

Jméno: Jaroslav Havelka
ICo:
RC:

Prevzit >

Obrazek 13: Prevzeti zaméstnavatele

Po procesu prevzeti se zobrazuje dlazdice na vstup do aplikace podobné jako v pfipadé
zaregistrovaného zaméstnavatele.

2.4 Detail zaméstnavatele

Po registraci nebo prevzeti zaméstnavatele se po kliknuti na tlacitko Vstoupit do aplikace
zobrazi detail zaméstnavatele.

V detailu zaméstnavatele se zobrazuji tyto udaje:

e Nazev zaméstnavatele
e ICO / Rodné &islo
e Zakladni udaje
o Adresa - needitovatelna, prebira se ze systému
o Poznamka - editovatelné pole (po stisku tlacitka Upravit)
e RocCni zpravy
o Prehled zaloZzenych rocnich zprav
o ZalozZeni rocCni zpravy (tlacitko Pridat ro¢ni zpravu viz kapitola 2.6.1 Zalozeni
rocni zpravy)
Editace ro¢ni zpravy (ikona ,tuzky" viz kapitola 2.6.3 Editace ro¢ni zpravy)
Zobrazeni rocni zpravy (ikona ,lupy" viz kapitola 2.6.2 Zobrazeni ro¢ni zpravy)
fené osoby (kapitola 2.7 Zalozeni povérené osoby)

M< O O

e Pov
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Sefizovadi v.o.s. ®
Zakladni udaje © Pridat roéni zpravu
Roéni zpravy Datum vloZeni Rok roéni zpravy Zaméstnavatel
PovéFené osoby 14.12.2021 2019 ;“.Eiznvaﬁl V.08 P a

7.12.2021 2018 Sewiizovaﬁi V.08 P aQ
(co
Obrazek 14: Detail zaméstnavatele - ro¢ni zpravy

Sefizovadi v.o.s. ®
<o |

Zakladni udaje © Povéfit osobu

Rocni zpravy 1E0 / RC / ID datové schranky Nazev

Povéfené osoby I Mgr. Jan Klonik x

Obrazek 15: Detail zaméstnavatele - Povérené osoby

2.5 Smazani zameéstnavatele

Smazani zaméstnavatele provedete na Gvodni dlazdici kliknutim na tlac¢itko X
Zaméstnavatele je mozné smazat v pfipadé, ze:

e neni zadana rocni zprava
e neni zadana povérena osoba

Po procesu smazani se zobrazuje dlazdice na registraci do aplikace podobné jako v pFipadé
nezaregistrovaného zaméstnavatele.
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Zaméstnavatel CHTP: #

Nazev: Sefizovadi v.o.s.

Cor I

Vstoupit do aplikace >

Obrazek 16: Smazani zaméstnavatele

Smazat zaméstnavatele X

@ Zaméstnavatele se nepodafilo smazat z nasledujicich divodi:

Existuje alespofi jeden zaznam povéfené osoby.
Existuje alespofi jedna rocni zprava.

Obrazek 17: Validace na smazani zaméstnavatele

2.6 RocCni zpravy

V detailu zaméstnavatele se po kliknuti na volbu Ro€ni zpravy zobrazi obrazovka s
prehledem rocnich zprav a tlacitkem PFidat rocni zpravu.

Pokud je tlac¢itko PFidat ro¢ni zpravu nepristupné, byly jiz rocni zpravy za vSechny

dostupné roky pridané. Dalsi rok pro zadani se doplini k 1.1.
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Sefizovadi v.0.s. ®

1co
Zékladni udaje © Pridat rocni zpravu
Roéni zpravy Datum vloZeni Rok roéni zpravy Zamésinavatel
L. 14122021 2019 Sefizovadiv.o.s
Povéfené osoby oo I & Q
7122021 2018 Sefizovadi v.0.5.
(Co s Q

Obrazek 18: Tlalitko PFidat ro¢ni zpravu

2.6.1 Zalozeni roCni zpravy

Yz

Po kliknuti na tlagitko + PFidat roéni zpravu se zobrazi formulaF pro vyplnéni udajd roéni
zpravy.

Sefizovadi v.o.s. ®

o I

(<] Nova ro¢ni zprava

Rok roni zpravy *

Vyberte rok v
Udaje o zaméstnavateli uznaném na chranéném trhu préce

SefizovaCi v.0.s.
ico: I
1. Podil Ozp

Informace o pInéni podminky zaméstnavani vice neZ 50 % osob se zdravotnim postiZenim z celkového poctu
zaméstnancl zaméstnavatele(§ 78 odst. 6 pism. d) bod 1 zdkona)

1. étvrtleti ~
2. ctvrtleti ~
3. étvrtleti ~
4. étvrtleti ~

Obrazek 19: Formular pro zaloZzeni rocni zpravy
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2.6.1.1 1. Podil Ozp

V této Casti doplnite Udaje za jednotlivé Ctvrtleti. Kliknutim na pozadované cCtvrtleti se rozbali
pole pro zadani Gdajl. Po vyplnéni prvniho pole jsou viechna ostatni pole za dané &tvrtleti
povinna. V poli probiha validace na format a délku isla (povolena jsou pouze cisla, max. 6
znak{ pred a max. 2 znaky za desetinnou ¢arkou).

I. Podil Ozp

Informace o plnéni podminky zaméstnavani vice neZ 50 % osob se zdravotnim postiZenim z celkového poctu
zaméstnanclt zaméstnavatele(§ 78 odst. 6 pism. d) bod 1 zédkona)

1. étvrtleti ~

Celkovy pramérny prepofteny pofet viech zaméstnanch zaméstnavatele *

1,232

A chyba: Nespravny formét gisla. Povoleny format &isla ma max. 6 znakd pred a max. 2 znaky za desetinnou &rkou.

Prameérny piepotteny potet osob uznanych invalidnimi ve tretim stupni *

0,01 o
Pramérny piepotteny potet osob uznanych invalidnimi v prvnim nebo druhém stupni *
Pramérny prepotteny podet osob zdravoiné znevyhodnénych *
2. Gtvrtleti ™
3. étvrtleti b
4. étvrtleti b

s v

Obrazek 20: Vyplnéni ¢asti 1. Podil Ozp
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V &asti [. zadavani ¢tvrtletnich prepoétenych poctd je implementovéna logicka kontrola -
soucty dil¢ich primérnych prepoétenych poctl (TZP, OZP 1,2 a 0ZZ) nemohou byt vy&&i nez
celkovy primérny pfepocteny pocet vdech zaméstnancl zaméstnavatele.

e Pro kazdé Ctvrtleti samostatny vypocet --> (TZP + OZP (1. a 2. stupné) + 0Z2) <=
celkovy poc&et zamé&stnancd.

e Vypocet souctu __ (TZP + OZP (1. a 2. stupné) + OZZ) pro tuto kontrolu se pocita
bez trojndsobku TZP (pozn. do automatického vypoctu podilu ide 3 * TZP).

I. Podil Ozp

Informace o pinéni podminky zaméstnavani vice neZ 50 % osob se zdravotnim postiZenim z celkového poétu
zaméstnancl zaméstnavatele(§ 78 odst. 6 pism. d) bod 1 zdkona)

1. étvrtleti ~

Celkovy primé&rmy pfepodteny potet viech zaméstnanch zaméstnavatele *

1

Primérny prepoéteny pofet osob uznanych invalidnimi ve tfetim stupni *

1 i
Primérny prepoéteny pofet osob uznanych invalidnimi v prvnim nebo druhém stupni *
1 i
Primérny prepoéteny pocet osob zdravotné znevyhodnénych *
1 o
Podil primérného piepoéteného pottu osob se zdravotnim postizenim na 500

celkovém primérném piepocteném poitu viech zaméstnanci
zaméstnavatele (v %)

@ Chyba: Soucet diléich primérnych pfepoctenych poctd (TZP, OZP 1. a 2. stupné a 0ZZ) za Ctvrileti

nemuZe byt vy35i neZ celkovy pramérny pfepoteny pocet viech zaméstnanci zaméstnavatele za
dané tvrtleti.

Obrazek 21: Kontrolni vypocet pro Ctvrtletni prepoctené pocty
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1. étvrtleti ~

Celkovy primémy pfepoteny pocet viech zaméstnancl zaméstnavatele *

10

Prdmérny prepoéteny pocet osob uznanych invalidnimi ve tfetim stupni *

3 o
Primérny prepocteny pofet osob uznanych invalidnimi v prvnim nebo druhém stupni *
3 o
Prdmérny prepotteny pocet osob zdravotné znevyhodnénych *
1 o
Podil primérného prepoéteného poétu osob se zdravotnim postizenim na 130

celkovém priumérném prepoéteném poétu viech zaméstnanci
zaméstnavatele (v %)

Obrazek 22: Vypoclet souctu

2.6.1.2 1II. Trzby

V této ¢asti doplnite seznam predmétl podnikani a jeho trzeb. Musi byt vypln&na alespof
jedna polozka. Castka je omezend na max. 15 znakl pred desetinou ¢arkou a za ni na max.
2 znaky.

Po zadani Cisla (kédu) nebo textu do pole PFfedmét podnikani nebo predmét cinnosti
uznaného zaméstnavatele se zobrazi naseptavac, ze kterého vyberete poZzadovanou
hodnotu.

Kéd je Ctyfmistny.

Po zadani konkrétniho kédu napft. ,,63.12" se zobrazi naseptavac s konkrétni hodnotou.
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Pifedmét podnikani

Predmét podnikani nebo pfedmét Cinnosti uznaného zaméstnavatele

63.12

Cinnosti souvisejici s webovymi portaly (63.12)

Obrazek 23: Konkrétni kod

Po zadani &asti kddu napr. ,63" se zobrazi naseptavad s hodnotami dal$ich podkddu.
Seznam predmétu podnikani nebo predméti cinnosti uznaného zaméstnavatele

Predmét podnikani

Predmét podnikani nebo pfedmét Einnosti uznaného zaméstnavatele

E |

Cinnosti souvisejici se zpracovanim dat a hostingem (63.11)

Cinnosti souvisejici s webovymi portaly (63.12)
Cinnosti zpravodajskych tiskovych kanceléfi a agentur (63.91)

¢ Ostatni informaéni éinnosti j. n. (63.99)

Obrézek 24: Cast kédu
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Seznam predmétu podnikani nebo predmétid &innosti uznaného zaméstnavatele

Pfedmét podnikani

Predmét podnikéni nebo pfedmét Cinnosti uznaného zaméstnavatele

E |

Zubni péce (86.23)

Obrazek 25: Zadani predmétu podnikani textem

V ptipadé, Ze je pfedmétl podnikani vice, daldi pfedmét podnikani pFidate kliknutim na
tla¢itko + PFidat pfredmét podnikani nebo predmét c¢innosti uznaného
zaméstnavatele.
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Seznam predmétl podnikani nebo predméti ¢innosti uznaného zaméstnavatele

Predmét podnikani x
Predmét podnikéani nebo pfedmét Einnosti uznaného zaméstnavatele *
Zprostfedkovatelské ¢innosti realitnich agentur (68.31) X
Trzby uznaného zaméstnavatele v rdmci jednotlivych pfedméti podnikéni nebo pfedmétd Einnosti (v KE) *
980450 o
x

Predmét podnikani

Predmét podnikani nebo pfedmét Cinnosti uznaného zaméstnavatele

Trzby uznaného zaméstnavatele v rdmci jednotliviych pfedmétl podnikéni nebo pfedmétd Einnosti (v KE)

© Pridat predmét podnikani nebo predmét éinnosti uznaného zaméstnavatele

Obrazek 26: Pridani dalsiho pfedmétu podnikani
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Predmét podnikani x

Predmét podnikani nebo predmét innosti uznaného zaméstnavatele

Triby uznaného zaméstnavatele v ramci jednotlivych pfedmétl podnikdni nebo pfedméta cinnosti (v KE)

Obrazek 27: Zruseni pfedmétu podnikani

Seznam predmétid podnikani nebo predméti ¢innosti uznaného zaméstnavatele

Predmét podnikani

Predmét podnikani nebo pfedmét Einnosti uznaného zaméstnavatele *

Nakup a nasledny prodej vlastnich nemovitosti (68.10) X

Trzby uznaného zamé&stnavatele v ramci jednetlivych predmétd podnikéni nebo predmétd innosti (v KE) *

1234567890123456 (1 ]

A Chyba: Nespravny formét Cisla. Povoleny format &isla ma max. 15 znaki pfed a max. 2 znaky za desetinnou &arkou.

Obrazek 28: Nepovoleny format trzby

2.6.1.3 1III. Pracovni ¢innosti

V této Casti doplnite pracovni ¢innosti, na kterych se osoby se zdravotnim postizenim
podilely.

Po zadani Cisla (kédu) nebo textu do pole Nazev pracovni ¢innosti dle CZ-ISCO se
zobrazi naseptavac, ze kterého vyberete konkrétni hodnotu.

Kdd je Ctyfmistny.

Po zadani ¢asti kddu napf. ,4" se zobrazi naseptavac s hodnotami dalich podkddu.
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Zafazeni popsané pracovni ¢innosti v ramei klasifikace zaméstnani

4

Veobecni administrativni pracovnici (4110)

Sekretafi (vSeobecni) (4120) o
Pracovnici pro zpracovani textd, pisafi (4131)
@ Pracovnici pro zadavani dat (4132)

Pokladnici ve finan¢nich institucich, na postach a pracovnici v piibuznych

IV. Provozovna nebo sluzba

Obrézek 29: Cast kédu

Po zadani konkrétniho kédu napf. ,,1211" se zobrazi naseptavac s konkrétni hodnotou.

Zafazeni popsané pracovni ¢innosti v rdmel klasifikace zamé&stnani

o |

Ridici pracovnici v oblasti financi (kromé finanénich a pojistovacich sluZeb)
(1211)

Obrazek 30: Konkrétni kod
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Zarazeni popsané pracovni ¢innosti v ramci klasifikace zamé&stnani

K |

Ridici pracovnici v oblasti financi (kromé finan&nich a pojidtovacich sluZeb)

(1211) o
Ridici pracovnici v oblasti finan&nich a pojidtovacich sluZeb (1346)
Fyzici a astronomové (2111)
[+
Farmaceuti (2262)
IV. Provozovna nebo sluzba
Obrazek 31: Zadani pracovni ¢innosti textem

Zafazeni popsané pracovni ¢innosti v ramci klasifikace zaméstnani

[ 4311 ]
Ufednici v oblasti uéetnictvi (4311)

o

Obrazek 32: Zadani pracovni ¢innosti Cislem

V pripadé, Ze je pracovnich Cinnosti vice, dalSi pracovni ¢innost pridate kliknutim na tlacitko
+ Pridat pracovni ¢innost.
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Popis pracovnich &innosti, které u uznaného zaméstnavatele vykonavaji osoby se zdravotnim
postizenim

Pracovni ¢innost x
Popis pracovnich ¢innosti, které u uznaného zaméstnavatele vykonavaji osoby se zdravotnim postizenim *
Fakturace 0

Zafazeni popsané pracovni ¢innosti v ramci klasifikace zaméstnani *

Mzdovi U¢etni (4313) X

Fyzicky pocet osob se zdravotnim postiZenim, které popsanou praci vykonavaji *

2 i

Pracovni ¢innost x

Popis pracovnich €innosti, které u uznaného zaméstnavatele vykonavaji osoby se zdravotnim postizenim

Zarazeni popsané pracovni ¢innosti v ramci klasifikace zaméstnani

Fyzicky pocet osob se zdravotnim postiZzenim, které popsanou praci vykonavaji

© Pridat pracovni éinnost

Obrazek 33: Pridani dalsi pracovni ¢innosti
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Pro zruSeni pracovni ¢innosti staci kliknout na ikonu X

Pracovni éinnost E

Popis pracovnich Cinnosti, které u uznaného zaméstnavatele vykonavaji osoby se zdravotnim postiZenim

Zafazeni popsané pracovni ¢innosti v ramei klasifikace zaméstnani

Fyzicky polet osob se zdravotnim postiZenim, které popsanou préci vykonavaji

Obrazek 34: Zruseni pracovni Cinnosti

Kontrolni soucet

Celkovy soucet fyzickych osob se zdravotnim postizenim, které popsanou praci vykonavaji v
sekci III. Pracovni ¢innosti, musi byt shodny s celkovym souctem fyzickych osob v
sekcich IV. Provozovna nebo sluzba a V. Bydlisté.

2.6.1.4 1V. Provozovna nebo sluzba

V této Casti doplnite pocty fyzickych osob pracujicich:
e ve sluzbach u zakaznika,

e ve vyrobé nebo v provoznich prostorach zaméstnavatele v ramci dilenské ¢i
administrativni ¢innosti,

e mimo provozni prostory zaméstnavatele.
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IV. Provozovna nebo sluzba

Pocet osob se zdravotnim postiZenim zaméstnanych u uznaného zaméstnavatele pracujicich pfevazné u zakaznika,
v provoznich prostorach zaméstnavatele nebo mimo tyto prostory (§ 78 odst. 6 pism. d) bod 4 zakona)

Fyzicky pocet osob se zdravotnim postizenim zaméstnanych u uznaného zaméstnavatele
pracujicich prevazné

ve sluZbach u zakaznika *

2 o
ve vyrobé& nebo v provoznich prostorach zaméstnavatele v ramci dilenské &i administrativni éGinnosti *
3 o
mimo provozni prostory zaméstnavatele *
1 o
Celkem fyzickych osob: 6

Obrazek 35: Vyplnéné pocty osob v casti IV. Provozovna nebo sluzba

2.6.1.5 V. Bydli&tg

V této Casti vyplnite pocet osob se zdravotnim postizenim pracujicich ve svém bydlisti.

V. Bydlisté
Pocet osob se zdravotnim postiZzenim pracujicich ve svém bydli3ti (§ 78 odst. 6 pism. d) bod 5 zdkona)

Fyzicky pocet osob se zdravotnim postiZenim pracujicich ve svém bydlisti *

2 o

Obrazek 36: Vyplnéné pocty osob v Casti V. Bydlisté
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2.6.1.6 VI. PInéni podminek

V této Casti zaméstnavatel uvede informace o plnéni podminek stanovenych zakonem. Po

avVvs -

zaskrtnuti prislusného checkboxu se zobrazi pole Blizsi specifikace, které je povinné.

VI. PInéni podminek

Informace o plnéni podminek stanovenych zakonem a zévazkd sjednanych dohodou o uznéni zaméstnavatele (§ 78
odst. 6 pism. d) bod 6 zakona)

Zameéstnavatel uvede, zda splioval podminky stanovené zdkonem pro uzavieni dohody
0 uznani zaméstnavatele a zavazkl sjednanych dohodou o uznani zaméstnavatele

V pribéhu Ucinnosti dohody o uznani jsem byl pravomocné& odsouzen pro trestny ¢in podvodu v souvislosti
s poskytovanim pfispévku na podporu zaméstnavani osob se zdravotnim postiZenim podle zakona
0 zaméstnanosti.

V priibéhu Géinnosti dohody o uznani jsem byl v likvidaci nebo bylo rozhodnuto o zamitnuti insolvenéniho navrhu
proto, Ze majetek nepostacoval v Uhradé nakladd insolvencniho fizeni, o zastaveni insolvenéniho fizeni z divodu, Ze
pro uspokojeni v&fitell je majetek zcela nepostacujici, nebo bylo rozhodnuto o zruSeni konkursu z téhoZ divodu.

BliZ5i specifikace *

blizsi specifikace

Po celou dobu Géinnosti dohody o uznani jsem nevyplacel nejméng 80 % zaméstnancd, ktefi jsou osobami se
zdravotnim postiZzenim, mzdu nebo plat bezhotovostné pfevodem na U€et vedeny u pené&Zniho Ustavu, nebo
postovni poukazkou.

Po celou dobu Gé&innosti dohody o uznani jsem nezaméstnaval nadpoloviéni vétSinu zaméstnancd, ktefi jsou
osobami se zdravotnim postiZenim, na pracovistich, ktera nejsou jejich bydlistém.

V pribéhu U¢innosti dohody o uznéni jsem uzaviral se zaméstnanci, ktefi jsou osobami se zdravotnim postiZenim,
smlouvy, z nichZ by vyplyval zavazek téchto zaméstnancl poskytovat zaméstnavateli penéZni prostiedky, nebo
dohody o srazkach ze mzdy nebo platu v rozporu s dobrymi mravy.

V pribéhu Géinnosti dohody o uznani mné byla pravomocné uloZena pokuta za spravni delikt nebo prestupek na
Useku zaméstnanosti nebo inspekce prace.

V prabéhu acinnosti dohody o uznani jsem neplnil daldi zévazky sjednané v pisemné dohodé o uznani
zaméstnavatele.

Obrézek 37: Cést VI. PInéni podminek
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2.6.1.7 Piilohy

V této Casti je mozné prilozit k ro¢ni zpraveé prilohu. Maximalni pocet pfiloh jsou 3 soubory
ve formatu .PDF. Kazda priloha nesmi presahnout velikost 5 MB.

Prilohy ro&éni zpravy
VloZit prilohu

Pretahnéte soubor nebo

Nahrat ze zafizeni

Podporované formaty PDF

© Pridat pfilohu

Obrazek 38: Vlozeni prilohy

Prilohy roéni zpravy

VloZzit pfilohu
Pfilohy roéni zpravy x
Dokument 1.pdf (s9.e518) %
VloZit prilohu
x

Prilohy reéni zpravy

Dokument 2.pdf (B724k8) x

© Pridat pfilohu

Obrazek 39: Seznam priloh

Pro odstranéni prilohy staci kliknout na ikonu X u nazvu pfilohy.
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Prilohy roéni zpravy

VloZzit pfilohu

Prilohy ro€ni zpravy E

Dokument 1.pdf (s2.95k8) %

VloZit prilohu
Prilohy reéni zpravy

Dokument 2.pdf (87.24k8)  x

© Pridat pfilohu

Obrazek 40: Odstranéni prilohy

2.6.1.8 Validace

Po vypInéni ro¢ni zpravy a kliknuti na tlacitko Ulozit probéhne validace. V pfipadé spravné
vyplnénych Gdajl se roéni zprava uloZi a zobrazi se v prehledu roé¢nich zprav.

V ptipadé chybné vyplnénych (dajl se zobrazi validaéni hlageni s popisem chyb.

¢  Chyba: Musi byt vyplnény udaje alespon k jednomu ctvrtleti.
Chyba: Musi byt vyplnéna alespoi jedna poloZka v sekci "ll. Trzby".

Chyba: Musi byt vyplnéna alespori jedna poloZka v sekci "lll. Pracovni cinnosti®.

Obréazek 41: Validace rocni zpravy

2.6.2 Zobrazeni rocni zpravy

V prehledu ro¢nich zprav, po kliknuti na ikonu @), se zobrazi detail ro¢ni zpravy.
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Roéni zprava 2019

Udaje o zaméstnavateli uznaném na chranéném trhu
prace

Sefizovadi v.o.s.
I€0: 37875141

I. Podil Ozp

Informace o plnéni pedminky zaméstnavani vice neZ 50 % osob se zdravotnim postiZzenim z celkového poctu
zameéstnancl zaméstnavatele(§ 78 odst. 6 pism. d) bod 1 zakona)

1. étvrtleti

Celkovy primérny piepoéteny pocet viech zaméstnancti zaméstnavatele 1,23
Primérny piepoéteny pocet osob uznanych invalidnimi ve tietim stupni 1
Priimérny piepoéteny pocet osob uznanych invalidnimi v prvnim nebo druhém 0,9
stupni

Priimérny piepoéteny pocet osob zdravotné znevyhodnénych 1,4
Podil prﬁméméhn piepotteného pottu osob se zdravotnim postizenim na 430,89
celkovém primémém prepoéteném pottu viech zaméstnanci zaméstnavatele

(v'%)

Obrazek 42: Roc¢ni zprava v rezimu prohlizeni

2.6.3 Editace rocni zpravy
&

Po kliknuti na ikonu  se zobrazi detail rocni zpravy v editac¢nim rezimu. Upravite
pozadovana pole a kliknéte na tlacitko Ulozit.
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Sefizovadi v.o.s. ®

ico I

Editace roéni zpravy (2018)

Udaje o zaméstnavateli uznaném na chranéném trhu prace

Sefizovativ.o.s.
ico: I
1. Podil Ozp

Informace o pinéni podminky zamé&stnavani vice neZ 50 % osob se zdravotnim postizenim z celkového poétu
zaméstnancl zaméstnavatele(§ 78 odst. 6 pism. d) bod 1 zékona)

1. Gtvrtleti v
2. étvrtleti ~
3. ctvrtleti ~
4. étvrtleti v
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Zaméstnavatel uvede, zda splioval podminky stanovené zakonem pro uzavieni dohody
o uznani zaméstnavatele a zavazku sjednanych dohodou o uznani zaméstnavatele

V pribéhu Géinnosti dohody o uznani jsem byl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in podvodu v souvislosti
s poskytovanim pfispévku na podporu zaméstndvani osob se zdravotnim postiZenim podle zékona
o zaméstnanosti.

V pribéhu Gcinnosti dohody o uznani jsem byl v likvidaci nebo bylo rozhodnuto o zamitnuti insolvenéniho navrhu
proto, Ze majetek nepostacoval v ihradé nakladd insolvenéniho Fizeni, o zastaveni insolvenéniho fizeni z divodu, Ze
pro uspokojeni véfitell je majetek zcela nepostatujici, nebo bylo rozhodnuto o zruZeni konkursu z téhoZ ddvodu.

Po celou dobu uéinnosti dohody o uznani jsem nevyplacel nejméné 80 % zaméstnanci, ktefi jsou osobami se
zdravotnim postizenim, mzdu nebo plat bezhotovostné pfevodem na ufet vedeny u penéZniho dstavu, nebo
postovni poukazkou.

Po celou dobu dcinnosti dohody o uznani jsem nezaméstnaval nadpoloviéni vét3inu zaméstnancu, kiefi jsou
osobami se zdravotnim postiZenim, na pracovistich, kiera nejsou jejich bydligtém.

V prabéhu aéinnosti dohody o uznani jsem uzaviral se zaméstnanci, ktefi jsou osobami se zdravotnim postiZenim,
smlouvy, z nichZ by vyplyval zavazek t&chto zaméstnancl poskytovat zaméstnavateli penéZni prostfedky, nebo
dohody o sraZkach ze mzdy nebo platu v rozporu s dobrymi mravy.

V prabéhu ucinnosti dohody o uznani mné byla pravomocné uloZena pokuta za spravni delikt nebo prestupek na
Useku zaméstnanosti nebo inspekce prace.

V pribéhu Gfinnosti dohody o uznani jsem neplnil dali zévazky sjednané v pisemné dohodé o wznani
zaméstnavatele.

Piilohy roéni zpravy

vloZit piilohu

Pfetahnéte soubor nebo

Nahrat ze zafizeni

Podporované forméaty PDF

© Pridat pfilohu

Zru Ulozit

Obrazek 43: Rocni zprava v editaénim reZimu
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2.7 Zalozeni povérené osoby

V aplikaci existuje moznost predat povéreni pro vkladani a editaci ro¢ni zpravy jiné osobé,
nez je zameéstnavatel. Zaméstnavatel se prihlasi a zaeviduje na novém portalu jako prvni.
Nasledné mlze zadat povérené osoby (jejich ICO, RC nebo Identifikdtor datové schranky),
které mohou mit do ERZ pfistup. Pod timto ICO, RC, ID datové schranky se dana povérena
osoba musi rovnéz pfihlasit pres NIA nebo datovou schranku. Neni potfebné Zadné zmocnéni
pres Urad prace.

Na zalozce Povéiené osoby stisknéte tlacitko © Povérit osobu

Sefizovadi v.0.s. ®
1C0: 37875141
Zakladni udaje © Povéfit osobu
Roéni zpravy 10 / RE / ID datové schranky Nazev

Nebyly nalezeny Zadné povéfené osoby.
Povérené osoby

Obrazek 44: Obrazovka pro povéreni osoby

Zvolte zadani ICO, rodné &islo nebo ID datové schranky. Pod timto ICO, RC, ID datové
schranky se dana povérena osoba musi rovnéz prihlasit pfes NIA nebo datovou schranku.
Uzivatel poté vypIni jméno osoby nebo nazev organizace a zvoli tlacitko Povérit.

Sefizovaci v.o.s. ®
o I

® O O

Zde uvedte jméno nebo nazev pro lepdi prehlednost *

Obrézek 45: Obrazovka pro povéfeni osoby pomoci ICO, RC nebo ID datové schrénky
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Sefizovadi v.0.s. ®

co I

ID datové schranky *

@) @) ®

Zde uvedte jméno nebo ndzev pro lep&i pfehlednost *

Obrazek 46: Obrazovka pro povéreni osoby pomoci ID datové schranky

Povérena osoba se zobrazi v prehledu povérenych osob.

Sefizovadi v.0.s. ®
co: [
Zakladni ddaje © Povérit osobu
Roéni zpravy 1€0 / RC / ID datové schrénky Nézev
Povéfené osoby L Mgr. Jan Klonik x

Obrazek 47: Obrazovka pro povéreni osoby - seznam povéreni
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Evidence ro¢nich zprav

Zameéstnavatel CHTP; pe

Nazev: Sefizovadiv.o.s.

—

Vstoupit do aplikace >

Zaméstnavatelé, ke kterym mam povéreni:

« Nové horizonty s.r.o. (1CO: | Gz_

Obrazek 48: Zobrazeni povérené osoby pfi vstupu do aplikace

2.8 Smazani povérené osoby

z

Na zaloZzce PovérFené osoby stisknéte tlacitko X. Zobrazi se hlaseni, zdali si prejete
skute¢né odvolat povéreni.

Sefizovadi v.o.s. ®
co:
Zakladni udaje © Povéfit osobu
Roéni zpravy 1E0 / RC / ID datové schranky Nazev
Povérené osoby I Migr. Jan Klonlk E

Obrazek 49: Obrazovka pro povéreni osoby — odvolani povéreni
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Odvolat povéreni X

Opravdu chcete odvolat povéfeni?

Obrazek 50: Informacni hlaska o odvolani povéreni

Pro zrusSeni odvolani povéreni stisknéte tlacditko Zrusit, nasledné dojde ke zruseni odvolani
povéreni. Jestlize chcete povéreni skutecné odvolat, potvrdte stisknutim tlacitka Odvolat.
Nasledné dojde k odstranéni zaznamu.
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