Urad prace Ceské republiky vyhlasuje vybérové fizeni na

obsazeni pracovniho mista dle zakona €. 262/2006 Sbh., zakonik

prace, v platném znéni

Odborny pracovnik rozpoctu

Pracoviste:

Urad prace Ceské republiky — Krajska pobocka v Karlovych Varech
Oddéleni ekonomické Odboru kancelar krajské pobocky

Misto vykonu: Sokolov, Karlovy Vary

ID mista: 11003211

Hlavni napln ¢innosti:

Sestavujete rozpoCet organizace. Sledujete, projednavate a zuctovavate pinéni
rozpoctujicim organem.

Zajistujete realizaci pfijmovych a vydajovych stranek rozpoctu.

Kontrolujete hospodareni podle rozpoctu véetné sledovani vyvoje, provadéni rozpoctovych
zmen.

Evidence provoznich smluv, evidence a sprava majetku, prace v uéetnim systému SAP.
Ve své Cinnosti se Fidite organizaénim a pracovnim fadem sluzebniho ufadu, obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy, vnitfnimi Fidicimi akty a sluzebnimi pfedpisy, plnite dalsi
obecné ukoly z nich vyplyvajici a Fadné hospodafite se svéfenymi prostfedky.

Zucastnuje se Skoleni o bezpeénosti prace a pozarni ochrané organizovanych sluzebnim
uradem.

Kvalifika€ni a dalSi pozadavky:

ukoncéené vzdélani minimalné v bakalarském studijnim programu
vyborna uzivatelska znalost prace s PC zejména MS Word a MS Excel
vyborné komunikacni dovednosti

peclivost, odpovédnost, samostatnost, flexibilita, bezidhonnost
profesionalni vystupovani, psychicka odolnost

znalosti, popf. praxe v oblasti vefejné spravy vyhodou

Pracovni podminky:

platové zafazeni v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy v 11. platové tridé
zaméstnanci pfislusi platovy tarif od 29 090 K& do 42 050 Ké

po zkuSebni dobé pfiznani osobniho pfiplatku

pruzna pracovni doba — plny uvazek (40 hodin tydné)

prfedpokladany nastup od 1. srpna 2026

pracovni pomér na dobu neur€itou se zkuSebni dobou 4 mésice



Zaméstnanecké vyhody:

e 5 tydnd dovolené

e 5 dni indispozi¢niho volna (sick days)

¢ 1 den volna na vyfizeni osobnich zalezitosti

e pfispévek na stravovani, tzv. stravovaci pausal

¢ odmény k zivotnim a pracovnim vyro&im

e prispévek na produkt spofeni na stafi ve vysi 270,- KE mésicné
e moznost zvyhodnéné karty MultiSport

V pfipadé zajmu o uvedenou pozici za8lete, prosim, elektronicky motivaéni dopis
s uvedenim nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis
a kopii dokladu o dosazeném vzdélani, nejpozdéji do 14. cervence 2026 na
e-mailovou adresu: vaclav.urban@up.gov.cz.

Nedolozeni vysSe pozadovanych dokumentl je povazovano za nesplnéni
pozadavkl. Nesplnéni pozadavki muize byt divodem k vyrazeni z ucasti na
vybérovém rizeni.
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