
Úřad práce České republiky vyhlašuje výběrové řízení na 
obsazení pracovního místa dle zákona č. 262/2006 Sb., zákoník 

práce, v platném znění 

 

 

Odborný pracovník rozpočtů 

 

Pracoviště: 
Úřad práce České republiky – Krajská pobočka v Karlových Varech 

Oddělení ekonomické Odboru kancelář krajské pobočky  

Místo výkonu: Sokolov, Karlovy Vary  

ID místa: 11003211 

 

 

Hlavní náplň činnosti: 

• Sestavujete rozpočet organizace. Sledujete, projednáváte a zúčtováváte plnění 

rozpočtujícím orgánem. 

• Zajišťujete realizaci příjmových a výdajových stránek rozpočtu. 

• Kontrolujete hospodaření podle rozpočtu včetně sledování vývoje, provádění rozpočtových 

změn. 

• Evidence provozních smluv, evidence a správa majetku, práce v účetním systému SAP. 

• Ve své činnosti se řídíte organizačním a pracovním řádem služebního úřadu, obecně 

závaznými právními předpisy, vnitřními řídícími akty a služebními předpisy, plníte další 

obecné úkoly z nich vyplývající a řádně hospodaříte se svěřenými prostředky. 

• Zúčastňuje se školení o bezpečnosti práce a požární ochraně organizovaných služebním 

úřadem. 

 

Kvalifikační a další požadavky: 

• ukončené vzdělání minimálně v bakalářském studijním programu 

• výborná uživatelská znalost práce s PC zejména MS Word a MS Excel  

• výborné komunikační dovednosti  

• pečlivost, odpovědnost, samostatnost, flexibilita, bezúhonnost 

• profesionální vystupování, psychická odolnost 

• znalosti, popř. praxe v oblasti veřejné správy výhodou  

 

Pracovní podmínky: 

• platové zařazení v souladu s platnými právními předpisy v 11. platové třídě 

• zaměstnanci přísluší platový tarif od 29 090 Kč do 42 050 Kč 

• po zkušební době přiznání osobního příplatku  

• pružná pracovní doba – plný úvazek (40 hodin týdně) 

• předpokládaný nástup od 1. srpna 2026 

• pracovní poměr na dobu neurčitou se zkušební dobou 4 měsíce 

 

 



Zaměstnanecké výhody: 

• 5 týdnů dovolené  

• 5 dní indispozičního volna (sick days) 

• 1 den volna na vyřízení osobních záležitostí 

• příspěvek na stravování, tzv. stravovací paušál 

• odměny k životním a pracovním výročím 

• příspěvek na produkt spoření na stáří ve výši 270,- Kč měsíčně 

• možnost zvýhodněné karty MultiSport 

 

 

V případě zájmu o uvedenou pozici zašlete, prosím, elektronicky motivační dopis 

s uvedením názvu pozice a pracoviště, doplněný o strukturovaný životopis 

a kopii dokladu o dosaženém vzdělání, nejpozději do 14. července 2026 na  

e-mailovou adresu: vaclav.urban@up.gov.cz. 

 

Nedoložení výše požadovaných dokumentů je považováno za nesplnění 

požadavků. Nesplnění požadavků může být důvodem k vyřazení z účasti na 

výběrovém řízení. 

 

mailto:vaclav.urban@up.gov.cz

