Urad prace Ceské republiky vyhlasuje vybérové Fizeni na obsazeni pracovniho mista dle
zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v plathém znéni

Odborny pracovnik rozpoétu

Pracovisté:
Urad prace Ceské republiky — Krajska poboc¢ka v Ostravé
Oddéleni ekonomické, pracovisté Ostrava

Hlavni napln €innosti:

- sestavovani rozpoltu organizace. Projednavani rozpocCtu s jednotlivymi rozpoctovymi
misty. Sledovani, projednavani a zuctovavani plnéni rozpoctu s rozpodtujicim organem.
Zajistovani realizace pfijmovych a vydajovych stranek rozpoctu vcetné navrhu opatfeni pfi
jejich neplnéni.

- rozpis ukazatell rozpoctu, sledovani a analyza Cerpani rozpocCtu a plnéni zavaznych
ukazatelu.

- samostatné vedeni Ucetni na useku velké ucetni jednotky, véetné feseni pripadu
povinnosti podle zakona o ucetnictvi s pfislusSnymi organy

- samostatné zpracovani u¢etnich dokladd

- provadéni oprav v ucetnich dokladech

- zpracovani faktur, pfijaté, vydané, interni doklady, platebni poukazy

- vedeni uc€etni a operativni evidence, v€etné pfedepsaného vykaznictvi

- provadéni ucetnich operaci (dle platné uctové osnovy) na Useku syntetické a analytické
evidence

- samostatné provadéni a zodpovédnost za spravnou predkontaci a zpracovani internich
ucetnich dokladu

- zajiStovani inventarizace majetku

- samostatné vykonavani odbornych praci spojenych s evidenci a ukladanim uéetnich
dokumentu

Kvalifikaéni a dalSi pozadavky:
- minimalné vysokoskolské vzdélani v bakalarském nebo magisterském studijnim
programu
- znalosti u€etnictvi a praxe v rozpoctove organizaci vyhodou
- velmi dobra uzivatelska znalost prace s PC, znalost IS SAP pro statni spravu vyhodou
- samostatnost, pedlivost, dislednost
- organiza¢ni a komunikacni schopnosti

Pracovni podminky:
- platové zafazeni v 11. platové tfidé dle platnych pravnich predpisu
- pruzna pracovni doba
- predpokladany nastup od fijna 2026
- pracovni pomér na dobu neurcitou

Zaméstnanecké vyhody:
- 5tydnu dovolené
- 5dniindispozi¢niho volna (sick days)
- 1den volna na vyfizeni osobnich zalezitosti
- pfispévek na stravovani, tzv. stravovaci pausal
- odmény k zivotnim a pracovnim vyro¢im
- prfispévek na produkt spofeni na stafi ve vysi 270,- KE mésicné
- moznost zvyhodnéné karty MultiSport



V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaSlete, prosim, elektronicky motivaéni dopis s uvedenim
nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis a kopii dokladu
o dosazeném vzdélani, nejpozdéji do 12. f¥ijna 2026 na e-mailovou adresu:
katerina.andryskova@up.gov.cz

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumentll je povazovano za nesplnéni pozadavkd.
Nesplnéni pozadavki muize byt diivodem k vyrazeni z u€asti na vybérovém fizeni.
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