
Úřad práce České republiky vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pracovního 
místa v souladu se zák. č. 262/2006 Sb., zákoník práce, v platném znění 
 

Odborný účetní 

ID 11001434 
 
Pracoviště: 
Úřad práce České republiky - Krajská pobočka v Českých Budějovicích 
Odbor kanceláře krajské pobočky, Oddělení ekonomické, místo výkonu práce České 
Budějovice  
 
Hlavní náplň činnosti: 

- kompletní účetnictví za oblast evidence majetku krajské pobočky  
- zpracování a účtování vydaných faktur krajské pobočky 
- kontrola vyúčtování cestovních příkazů zaměstnanců  
- evidence objednávek a razítek 
- spolupráce při provádění účetní závěrky a sestavování dílčích měsíčních, čtvrtletních 

a ročních účetních a finančních výkazů 

Kvalifikační a další požadavky: 
- minimálně vyšší odborné vzdělání  
- výborná uživatelská znalost MS Office (Word, Excel) 
- práce s lidmi, odolnost vůči stresu, výborné komunikační dovednosti, pečlivost, 

samostatnost, spolehlivost, vysoké pracovní nasazení, flexibilita, profesionální 
vystupování 

- svéprávnost, bezúhonnost, zdravotní způsobilost 
- znalost účetnictví a financování rozpočtové organizace výhodou 
- znalost SAP výhodou 
- praxe v oblasti státní správy výhodou 
- řidičský průkaz skupiny B – aktivní řidič/ka výhodou 

 
Pracovní podmínky: 

- platové zařazení v 10. platové třídě v souladu s platnými právními předpisy, po 
zkušební době možnost přiznání osobního příplatku 

- pružná pracovní doba – plný úvazek 
- předpokládaný nástup 04.01.2027 
- pracovní poměr na dobu určitou – zástup za PPM, ŘD a RD  

 
Zaměstnanecké výhody: 

- 5 týdnů dovolené  
- 5 dní indispozičního volna (sick days) 
- 1 den volna na vyřízení osobních záležitostí 
- stravenkový paušál 
- příspěvky z fondu kulturních a sociálních potřeb 
- odměny k životním a pracovním výročím 
- možnost využití programu MultiSport 

 

V případě zájmu o uvedenou pozici zašlete, prosím, elektronicky motivační dopis 
s uvedením názvu pozice a pracoviště, doplněný o strukturovaný životopis a kopii 
dokladu o dosaženém vzdělání, nejpozději do 11.10.2026 včetně na e-mailovou adresu 
KrPCBpersonalistika@up.gov.cz. 

Nedoložení výše požadovaných dokumentů je považováno za nesplnění požadavků. 
Nesplnění požadavků může být důvodem k vyřazení z účasti na výběrovém řízení. 
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